Hareon

: :/ WE MANAGE IT FOR YOU

WEIT MEHR ALS EIN ARCHIV

DOKUMENTENMANAGEMENT MIT AAREON DMS

P

EASY SOFTWARE AG

SOFTWARE FOR DOCUMENTS

Fast die Hélfte der Zeit verbringt man im Biliro mit
Ablage, Dokumentation und Informationssuche. Nur ein
Fiinftel bleibt fiir produktive Arbeit. Aareon DMS kehrt
dieses Verhaltnis um. Das digitale Dokumentenmanage-

ment bindet die gesamte Korrespondenz, aber auch

Siebenmeilenschritt zum digitalen Biiro

Zeit sparen, Qualitdt gewinnen - durch automatisierte
Ablage und Wiedervorlage wirklich aller Dokumente
¢ Dokumente direkt weiterleiten - intern und extern

Schneller bearbeiten - durch parallelen Zugriff
¢ Wissen und Informationen gezielt bereitstellen -
ortsunabhdngig und immer aktuell

Einfache Recherche - nach beliebigen Kriterien
¢ Klar definierte Aufgabenbereiche - durch differen-
zierte Zugriffsberechtigungen

Wir ertrinken in Daten und hungern nach Wissen
In klrzerer Zeit gezielter informiert

Aareon DMS eroffnet enormes Potenzial zur Kosten-
senkung. Ablagearbeiten und Mehrfacherfassungen entfal-
len. Das spart Zeit und vermeidet Fehler. Zugleich wird
das Wissen strukturiert gesichert. Die Folge: Auch beim
Abruf von Informationen schldgt Aaron DMS den klassi-
schen Weg um Léngen. Sekundenschnelle Volltextrecherche
sichert sofortigen Zugriff - auf jede Information, die ge-
braucht wird. Ein Viewer zeigt 200 Dateiformate an -

Listen, Memos, Bauplédne, Notizen und selbst E-Mails
und deren Anhénge in einen dynamischen Wissens-
speicher ein, der endlich auch die Prozesse auBerhalb
des ERP-Systems effizient unterstiitzt.

Und damit Zeit und Kosten spart.

Geschiftsprozesse verbessern - mit Workflow-
Unterstiitzung

* Dokumentenbasierte Ablaufe automatisieren

e Platz gewinnen - durch Wegfall des Papierarchivs
¢ Revisionssicher dokumentieren - ohne Méglichkeit

ungewollter Manipulation

Geringer Schulungsaufwand - dank Arbeiten in
bekannten Strukturen

Kostenreduktion durch schlanke Prozesse

selbst solche, deren Programme gar nicht installiert sind.
Medienbriiche sind damit passé. Und verschiittetes Wissen
wird plotzlich urbar.

Frau Maier miisste das wissen
Uneingeschrankt auskunftsfahig

Die Einsicht in wichtige Akten ist mit Aareon DMS nicht
mehr auf eine Person beschrankt. Mehrere Mitarbeiter

konnen parallel und ortsunabhdngig zugreifen und sehen



den gleichen aktuellen Stand eines Dokuments. Die Folge
sind schnellere, verldssliche Auskiinfte und besserer Kun-
denservice.

Das Warten auf die Hauspost hat ein Ende
Zigige Bearbeitung

Digitale Dokumente lassen sich in kiirzester Zeit weiter-
leiten. Transportzeiten entfallen. Das Ergebnis: Die Bear-
beitungszeit sinkt, Mitarbeiter gewinnen Kapazitdten und
die Wirtschaftlichkeit steigt.

Jeder weiB, was er zu tun hat
Effiziente Geschaftsprozesse

Aareon DMS regelt genau, wer auf welches Dokument
zugreifen kann. Das sorgt fiir vollen Datenschutz. Und
stellt klar, wer was zu tun hat. Doch Aareon DMS kann
mehr. Der Weg der Dokumente beschreibt den Gang der
Arbeit. Wiederkehrende Abldufe lassen sich deshalb auto-
matisieren, und der Workflow wird optimal gestaltet. Das
Ergebnis: effektive Arbeitsabldufe, die die Tiir zu weiteren

Kostensenkungen aufstoBen.

Zettelwirtschaft niitzt nur dem Papierhandel
Das sparsame Buro

Aareon DMS senkt den Aufwand flir Buromittel und
Archivhaltung. Belege und andere Eingdnge werden digital
erfasst. Eigene Papiere entstehen kaum mehr. Selbst Notizen
lassen sich mit Dokumenten verkniipfen, ohne diese zu
verdndern. Das setzt iiberquellenden Archivregalen ein
Ende und schafft Raum fiir Ideen.

Wie es das Gesetz verlangt ...
Revisionssicher archivieren

Handels- und Steuerrecht stellen viele Anforderungen
an die kaufmannische Belegarchivierung. Aareon DMS
erfiillt sie alle. Jede Anderung an Dokumenten wird auto-
matisch protokolliert. Manipulationen sind ausgeschlossen.
Zeitlose Dateiformate sichern die langfristige Lesbarkeit.
Ob GDPdU, GoB oder AO - mit Aareon DMS steht man auf

der (revisions-)sicheren Seite.

Das Rad muss man nicht neu erfinden
Aber man kann die Aufhdangung verbessern

Aareon DMS basiert auf den ausgereiften Losungsbau-
steinen des Marktfiihrers EASY. Das sichert kontinuierliche
Entwicklung und Pflege - bei voller ERP-Integration. Denn
zum Leistungspaket gehort die nahtlose Einbindung in die
Aareon-Systeme - mit passgenauen Voreinstellungen und
branchenkompetenter Beratung. Der Vorteil: Dank der In-
tegration ist ein Arbeiten in gewohnter Umgebung gewahr-
leistet. Das senkt den Schulungsaufwand erheblich. Das
Baukastenprinzip erméglicht zudem einen schrittweisen
Einstieg.

Ob Neukunde oder Umsteiger von Aareon Archiv: Braucht
es mehr gute Griinde, jetzt ein attraktives Angebot fiir
Aareon DMS anzufordern?

Aareon AG - Im Miinchfeld 1-5 - 55122 Mainz
Tel.: +49 6131 301-0 - Fax: +49 6131 301-870
www.aareon.com - info@aareon.com
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Produktbezeichnungen, Firmennamen und Logos sind
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Marken oder eingetragene Marken geschiitzt.




